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Is Akisi

Dokiiman No
ilk Yayin Tarihi 01.08.2025
Revizyon Tarihi / No 00
Sayfa No 1
Sorumlu Kayit Ortami /
Dayanak

Kurum igcinden gelen yazilar Dekanlik / Midirlik makamina
sunulur.

4

Dekan / Mudur yazilari gérdikten sonra gereginin yapilmasi
icin Fakiilte / Enstitli / Yiksekokul Sekreteri'ne havale eder.

\ 4

yapacak ilgili birime yaziyi havale eder.

Fakilte / Enstitil / Yiksekokul Sekreteri yazi ile ilgili iglem

Cevap yazisi
gerekiyor mu?

EVET
\ 4

Gerekli iglem
yapilarak akis
sonlandirilir

islem sonucunda gerekli yazi hazirlanr.

Dekan / Mudir EBYS

Fakdilte / Enstiti / EBYS
Yiiksekokul Sekreteri

Tgili Birim EBYS

Cevap hangi yolda
gbénderilecek

Cevap yazisi 6nce Fakdlte /
Enstitli / Yuksekokul Sekreteri
tarafindan paraflanir ve Dekan /
Mudir imzasi ile ilgili birime
gonderilir.

Yaz Igleri Biriminden
postaya verilir.

Dekan / Middr,
Fakdilte / Enstiti /
Yiiksekokul Sekreteri,

Yazi Igleri Ofisi

KYT -FRM-003/00

EBYS, Posta
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Kurum digindan gelen yazilar EBYS sistemine kayit edilerek
numara verilir.

Y

Gelen yazi cevap yazisi 6nce Fakulte / Enstitli / YUksekokul
Sekreterine iletilir.

\ 4

Fakiilte / Enstitli / Yilksekokul Sekreteri yazi ile ilgili iglem
yapacak ilgili birime yaziyi havale eder.

HAYIR> Gerekli islem yapilir.

islem sonucunda gerekli yazi hazirlanr.

Cevap yazisi
gerekiyor mu?

EVET
\ 4

Cevap hangi yolda
gbénderilecek

Yaz Igleri Biriminden
postaya verilir.

Cevap yazisi 6nce Fakdlte /
Enstitli / Yuksekokul Sekreteri
tarafindan paraflanir ve Dekan /
Mudir imzasi ile ilgili birime
gonderilir.

Yazi Igleri Ofisi

Fakdilte / Enstiti /
Yiiksekokul Sekreteri

EBYS

EBYS

Tgili Birim

Dekan / Middr,
Fakdilte / Enstiti /
Yiiksekokul Sekreteri,

Yazi Igleri Ofisi

EBYS

EBYS, Posta
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